Zikfadnd 3Kola

'Y Zakladnd Skola, Kukuéinova ulica 106, 093 03 Vranov nad TopPou

Pedagogicka dokumentaicia a d’alSia dokumentacia Skoly

A/ Pedagogicka dokumentacia $koly/SZ je:

- subor pisomnych dokumentov, ktorymi sa riadi proces vychovy a vzdeldvania,

- stibor pisomnosti, na zaklade ktorych vydava Skola alebo Skolské zariadenie verejné listiny a
rozhodnutia.

V zmysle dikcii $kolského zakona bud’ ju vydava MSVVaS SR, samotna $kola (tla¢iva, ktoré
st ozna¢ené hlavickou $koly) alebo sa vedie sa na tlagivach schvalenych MSVVa$ SR
(tla¢iva SEVT).

Vyplha sa trvalym spdsobom, musi sa vypliat tak, aby ju nebolo mozné menit’. Opravy
(okrem verejnych listin, kde nie je mozné robit’ opravy) sa robia preciarknutim chybného
udaja s datumom opravy a podpisom osoby, ktora opravu urobila

Pedagogicka dokumentacia sa v §kolach a v SZ vedie v §tatnom jazyku. V $kolach a v
Skolskych zariadeniach, v ktorych sa uskuto¢niuje vychova a vzdelavanie v jazyku
narodnostnych mensin, sa pedagogickd dokumentécia Skoly vedie dvojjazycne (v Statnom
jazyku a v jazyku prislu$nej narodnostnej mensiny).

Dalsia dokumentacia skoly/SZ je:

Stubor dokumentov, ktorymi sa zabezpeCuje organizacia a riadenie

Podrobnosti o pedagogickej dokumentacii $koly a Skolského zariadenia - jej vedenie,
vyplilovanie, registratiiru, archivaciu, upravuju tieto pravne normy v zneni neskorsich
prepisov:

- Skolsky zakon &. 245/2008,

- zakon €. 596/2003 Z.z. o §tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich
predpisov,

- vyhlaska SR ¢.224/2011 Z.z o zakladnej $kole v zneni neskorsich predpisov,

- vyhlaska SR ¢.324/2008 Z.z. o zakladnej umeleckej Skole v zneni neskorSich predpisov,

- vyhlaska SR €. 322/2008 Z.z. o Specialnych §kolach v zneni neskorSich predpisov,

- vyhlaska ¢. 326/2008Z.z o druhoch a naleZitostiach vysvedceni a ostatnych Skolskych tlaciv,
- zékon €. 503/2007 Z.z. o archivoch a registratiirach v zneni neskor$ich predpisov a v zneni
zakona ¢.216/2007,

- vyhlaska Ministerstva vnutra SR 247/2007 Z.z., ktorou sa vykondvaji niektoré ustanovenia
zakona o archivoch a registratirach,

- vyhlagka MS SR ¢.9/2006 Z.z. o §truktiire a obsahu sprav o VVC, jej vysledkoch a
podmienkach $kél a SZ,0 osobnych tidajov

- metodicky pokyn ¢.22/2011 na hodnotenie ziakov zakladnej Skoly.



Pedagogicki dokumentaciu tvoria:

a) uCebné plany/vychovné plany,

b) ucebné osnovy/vychovné osnovy,

¢) vzdelavacie Standardy/vychovné Standardy,

d) plan vychovno-vzdelavacej ¢innosti/tematické vychovno-vzdeldvacie plany jednotlivych
vyucujucich predmetov/denny zdznam Skolského zariadenia,

e) plan prace Skoly/plan prace Skolského zariadenia (dlhodoby, ro¢ny, profildcia, plan
starostlivosti. o zdravie ziakov, POP),

f) triedna kniha,

g) triedny vykaz,

h) katalogovy list diet'at’a/ziaka,

1) osobny spis diet’at’a/ziaka,

) protokoly o komisionéalnych skuskach,

k) rozvrh hodin/organiza¢na Struktara dna,

1) skolsky poriadok Skoly

m) dennik vychovnej skupiny.

K d’alSej dokumentéacii patri:

- navrh na prijatie Ziaka so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami,

- sprava zo psychologického alebo Specidlno-pedagogického vySetrenia,

- pisomné vyjadrenie k Skolskému zac¢leneniu,

- individudlny vychovno-vzdelavaci program individuédlne zacleneného ziaka,

- $tatat $koly/SZ,

- organizaény poriadok,

- zoznam $kol /SZ, s ktorymi SZ spolupracuje (pozri §kolsky zakon),

- prehladny rozvrh hodin celej $koly/triedy/ denny poriadok MS,

- dokumentécia o voliteI'nych predmetoch a zdujmove;j ¢innosti,

- vedenie agendy spojenej s organizovanim $kolskych vyletov a exkurzii, lyziarskych a
plaveckych vycvikov, Skoly v prirode a d’alSich aktivit,

- rokovaci protokol a poriadok,

- zapisnice (Pracovnych porad- PP, Pedagogickych rad - PR, MZ, PK, Skolské inSpekcia, iné
kontroly...), staznosti (evidencia) a peticie,

- ro¢ny plan kontrolnej ¢innosti riaditel’a a zastupcu riaditel’a,

- prehlad o pouziti finanénych prostriedkov uréenych pre potreby Skoly a VVP (zriad'ovatel,
sponzorské dary a iné dary, zberova ¢innost)),

- prehlad o vyu€ovacej a vychovnej povinnosti zamestnancov a odbornej sposobilosti
ucitel'ov a vychovavatelov,

- prehlad o d’alSom vzdelavani pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov aj z oblasti
BOZP,

- evidencia pracovného Casu,

- pracovny poriadok,

- registratirny poriadok,

- kolektivna zmluva (vyssia KZ, podnikova KZ)

- evidencia o Skolskych trazoch ziakov

Doplnenie:

- plan kariérneho rastu pedagdgov a d’alSieho vzdeldvania zamestnancov Skoly
- dokumentacia vychovného poradcu,

- osobné vykazy a hodnotenie pedagdgov



- Skolska kronika,

- hospodarska a ina evidencia bezprostredne suvisiaca s prevadzkou a ¢innost'ou Skoly:
- evidencia posty

- prevadzkovy poriadok

- evidencia inventara

- Statut Skoly + (Stattty poradnych organov),

- zriad’ovacia listina a potvrdenie o prideleni ICO,

- delimitac¢né protokoly a zapisnica o prevzati spravy skoly,

- dokumentacia v oblasti poziarnej ochrany, bezpe€nosti préce, civilnej ochrany,

- dokumentacia v oblasti Skolského stravovania,

- ostatna Specificka dokumentacia skoly (vyhodnocujice a vyro¢né spravy) + dohody, zmluvy
a pod.

Pedagogicka dokumentacia a d’al§ia dokumentacia $koly a SZ je sti¢ast’ou ich
registratiury. Oznacuje sa znakmi hodnét a lehotami uloZenia:

a) triednu knihu ako registratirny zaznam (d’alej RZ) bez trvalej dokumentarnej hodnoty
(d’alej TDL) s lehotou 10 rokov,

b) triedny vykaz ako RZ bez TDL s lehotou 60 rokov od narodenia Ziaka,

c) katalogovy list dietata ako RZ bez TDL s lehotou 60 rokov od narodenia diet’ata,
d) katalogovy list ziaka ako RZ bez TDL s lehotou 60 rokov od narodenia ziaka,

e) osobny spis diet’ata ako RZ bez TDL s lehotou 10 rokov,

f) osobny spis Ziaka ako RZ bez TDL s lehotou 10 rokov,

g) protokol o maturitnej skiske ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov,

h) protokol o zaverec¢nej skiiSke ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov,

1) protokol o absolutdriu ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov,

) protokoly o komisionalnych skuskach ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov,

k) denny zaznam Skolského zariadenia ako RZ bez TDL s lehotou 10 rokov,

rozvrh hodin ako RZ bez TDL s lehotou 5 rokov,

m) protokol o Statnej jazykovej skuske ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov.

Skola a §kolské zariadenie ozna¢uju pri sprave registratiiry uvedenu d’alSiu
dokumenticiu tymito znakmi hodnoty a lehotami uloZenia:

a) navrh na prijatie Ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami do Specialnej
Skoly, Specidlnej materskej Skoly, zdkladnej Skoly a do strednej Skoly ako RZ bez TDL s
lehotou 5 rokov po ukonceni Studia,

b) sprava zo psychologického alebo Specidlnopedagogického vySetrenia ako RZ bez TDL s
lehotou 20 rokov od posledného poskytnutia starostlivosti,

¢) pisomné vyjadrenie ku $kolskému zac¢leneniu ako RZ bez TDL s lehotou 5 rokov po
ukoncenti Stadia,

d) individudlny vychovno-vzdelavaci program individualne zaclenené¢ho Ziaka ako RZ bez
TDL s lehotou 5 rokov po ukonceni Studia.

Skoly a SZ vedu a archivuji dokumentaciu:

- vychovno-vzdelavacieho procesu, riadenia Skoly, deti, ziakov:

Skola a §kolské zariadenie spractva v $kolskom registri osobné udaje (zber, spracovanie a
vedenie)deti, ziakov tykajuce sa:

a) identifikacie osoby (meno a priezvisko, ddtum a miesto narodenia, adresa trvalého
bydliska, adresa bydliska, z ktorého dochadza do $koly, rodné ¢islo, pohlavie, Statne



obcianstvo, narodnost’, osobné udaje o identifikacii zdkonnych zastupcov dietat’a alebo ziaka
— meno a priezvisko, adresa zamestnavatel’a, trvalé bydlisko, telefonny kontakt),

b) dokumentacie diet’at’a/ziaka (¢isla a datumu vydania rozhodnutia, na zaklade ktorého bol
prijaty do Skoly/skolského zariadenia, ro¢nik do ktorého je zaradeny, trieda a Cislo, pod
ktorym je vedeny v katalogu alebo v triednom vykaze, informéciu o preruseni alebo skonceni
Studia, forma organizacie VaV, zaradenie deti/ziakov so Specialnymi VVpotrebami).

Udaje v registri spractva len osobitne povereny zamestnanec prislusnej §koly. Pri svojej praci
musi dodrziavat’ vSeobecne zavdzné pravne predpisy o ochrane osobnych udajov (Z
¢.122/2013).

Skola a $kolské zariadenie spractuva d’alsie osobné udaje deti/ziakov( SZ §11 ods.7) tykajuce
sa.

- fyzického a dugevného zdravia (+BOZP vo vychove a vzdelavani §152 SZ),

- mentalnej identity vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specialno-pedagogickej
diagnostiky.

- ostatnu pedagogicku a hospodarsku dokumentaciu suvisiacu s prevadzkou a ¢innost'ou
Skoly.

V Skolach a v skolskych zariadeniach sa zakazuje spristupniovanie alebo poskytovanie
informadcii alebo zneuzivanie informacnych prostriedkov, ktoré by mohlo viest’ k naruSeniu
mravnosti, bezpecnosti a ochrane zdravia, identity jedincov a netransparentného nakladania s
majetkom.

B/ Skola (zakladn4, materska §kola, zakladna umelecka §kola) zaradena do
siete podPla § 15 zakona (596/2003) vydava tieto druhy vysvedceni a inych
dokladov o ziskanom vzdelani:

- vysvedcenie,

- vysvedcenie s dolozkou (vysvedcenie z prisluSného ro¢nika vzdelavacieho programu, po
absolvovani ktorého ziska Ziak stupeni vzdelania, obsahuje aj dolozku s uvedenim ziskaného
stupna)

— primérne vzdelavanie pre 1. stupefi ZS a pre posledny roénik ZS, ktory absolvoval Ziak s
mentalnym postihom

— nizgie stredné vzdelanie pre 2.stupeti ZS

- osvedCenie o absolvovani €asti vzdelavacieho programu.

UPOZORNENIA:

Doklady o ziskanom vzdelani (verejné listiny) sa vydavaju na predpisanych tla¢ivach
schvalenych MSVaV SR. Skola vedie $kolské tladiva v pisomnej alebo v elektronickej forme.
Skola vedie evidenciu o poéte prevzatych a vydanych tlaéiv vysvedéeni (tlagivo SEVT
491471 Evidencia tlaciv rocnikovych vysvedceni)

Udaje na dokladoch o ziskanom vzdelani sa musia zhodovat’ s idajmi o diet’ati/ziakovi
uvedenymi v prislusnej pedagogickej dokumentacii.

Za zhodu udajov a spravnost’ vyplnenia tla¢iv zodpoveda riaditel’ Skoly.

Podpisy na dokladoch musia byt vlastnoruéné (SZ §18).

Rok $kolskej dochadzky sa uvadza iba pocas plnenia PSD. Na konci $kolského roka, v ktorom
ziak dovfsil 16 rokov veku, sa na vysvedceni v dolozke vykona zaznam o splneni povinne;j
Skolskej dochadzky (V §2).

Odpis vysvedcenia vyda riaditel’ Skoly na zaklade ziadosti zdkonného zastupcu na zaklade
pedagogickej dokumentacie (v zahlavi ma oznacenie ODPIS). V pripade neziskania vsetkych
potrebnych podpisov v zmysle pévodného vysvedcenia, $kola vypise iba mena a priezviska a



v dolozke uvedie text: ,,Tento odpis stihlasi s prvopisom®. Dolozku podpiSe riaditel’ Skoly a
pripoji odtlacok peciatky Skoly vyhotoveny v Cervenej farbe a datum.

Vysvedcenie obsahuje:

a) Statny znak Slovenskej republiky,

b) nazov skoly,

¢) ro¢nik, triedu,

d) rok skolskej dochadzky,

e) Skolsky rok,

f) ¢islo ziaka v triednom vykaze alebo v protokole,

g) udaje o ziakovi,

1. meno a priezvisko,

2. datum a miesto narodenia,

3. rodné ¢islo,

4. statnu prislusnost’,

5. narodnost’,

h) sthrnné hodnotenie ziaka,

1) celkové hodnotenie Ziaka,

j) miesto a datum vydania vysvedcenia,

k) odtla¢ok uradnej peciatky so Statnym znakom vyhotoveny v Cervenej farbe,

1) podpis riaditel’a

m) podpis triedneho ucitel’a

Pre vypisovanie pedagogickej dokumentacie neexistuje ziaden predpis, ktory by konkrétne
vySpecifikoval a upresnioval vypisovanie dokumentécie (z €asti - smernica o zdkladnej Skole,
ktora ostala v platnosti, nova vyhlaska o zakladnej Skole, metodicky pokyn ¢.22/2011 na
hodnotenie Ziakov ZS)

V kompetencii riaditel’a Skoly je vydat’ interny predpis, ktory koreSponduje so zavermi

a odporucaniami

Priloha 1 Hodnotenie prospechu a spravania ziakov zékladnej Skoly a opatrenia vo vychove
(vzor interného predpisu)

Priloha 2 Vypisovanie pedagogickej dokumentacie Skoly (vzor interného predpisu)



Priloha 1
Zakladna Skola Kukudinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Topl’'ou

Hodnotenie prospechu a spravania Ziakov ziakladnej Skoly a opatrenia
vo vychove

Interny predpis

Hodnotenie Ziaka sa v rdmci vzdelavania podl'a tohto zdkona vykonéava podl'a trovne
dosiahnutych vysledkov

a) slovnhym hodnotenim,

b) klasifikaciou,

¢) kombindaciou klasifikéacie a slovného hodnotenia.

Predmety, ktoré sa neklasifikuju, st uréené v Skolskom vzdelavacom programe.
Prospech ziaka v jednotlivych vyu€ovacich predmetoch nultého ro¢nika, pripravného ro¢nika
a prvého az Stvrtého ro¢nika zakladnej Skoly sa moze hodnotit’ slovne tymito stupniami:
a) dosiahol vel'mi dobré vysledky,

b) dosiahol dobr¢ vysledky,

c) dosiahol uspokojivé vysledky,

d) dosiahol neuspokojivé vysledky.

Pri hodnoteni a klasifikacii ziaka s vyvinovymi poruchami alebo Ziaka so zdravotnym
postihnutim sa zohl'adiiuje jeho porucha alebo postihnutie.

Prospech ziaka v jednotlivych vyucovacich predmetoch sa klasifikuje tymito stupiiami:
a) 1 - vyborny,

b) 2 - chvalitebny,

c) 3 - dobry,

d) 4 - dostato¢ny,

e) 5 - nedostato¢ny.

Spravanie Ziaka sa klasifikuje tymito stupniami:

a) 1 - ve'mi dobré,

b) 2 - uspokojivé,

C) 3 - menej uspokojiveé,

d) 4 - neuspokojivé.

Celkové hodnotenie ziaka nultého ro¢nika, pripravného ro¢nika a prvého ro€nika zékladnej
Skoly sa na konci prvého a druhého polroka na vysvedceni vyjadruje takto:

a) prospel,

b) neprospel.

Celkové hodnotenie ziaka druhého az deviateho ro¢nika zdkladnej Skoly, sa na konci prvého
a druhého polroka vyjadruje na vysvedceni takto:

a) prospel s vyznamenanim,

b) prospel vel'mi dobre,

C) prospel,

d) neprospel.

Celkové hodnotenie ziaka na konci prvého a druhého polroku vyjadruje vysledky jeho
klasifikacie v povinnych vyu€ovacich predmetoch, ktoré sa klasifikuj, a klasifikaciu jeho
spravania; nezahfna klasifikaciu v nepovinnych vyuc€ovacich predmetoch.



A/ Ziak hodnoteny slovne prospel s vyznamenanim, ak ani v jednom povinnom
vyu¢ovacom predmete nedosiahol horsie hodnotenie ako "dosiahol dobré vysledky" a jeho
spravanie je hodnotené ako "vel'mi dobré".

Ziak prospel s vyznamenanim, ak ani v jednom povinnom vyu¢ovacom predmete nema
stupeni prospechu horsi ako chvalitebny, priemerny stupenl prospechu z povinnych
vyucovacich predmetov nema horsi ako 1,5 a jeho spravanie je hodnotené ako "vel'mi dobré".
B/ Ziak hodnoteny slovne prospel vel'mi dobre, ak ani v jednom povinnom vyugovacom
predmete nedosiahol horsie hodnotenie ako "dosiahol uspokojivé vysledky" a jeho spravanie
je hodnotené ako "vel'mi dobré".

Ziak prospel vePmi dobre, ak ani v jednom povinnom vyu¢ovacom predmete nema stupei
prospechu horsi ako dobry, priemerny stupen prospechu z povinnych vyucovacich predmetov
nema horsi ako 2,0 a jeho spravanie je hodnotené ako "vel'mi dobré".

C/ Ziak hodnoteny slovne prospel, ak ani v jednom povinnom vyu¢ovacom predmete nebol
hodnoteny ako "dosiahol neuspokojivé vysledky".

Ziak prospel, ak nem4 stupefi prospechu nedostatoény ani v jednom povinnom vyu¢ovacom
predmete.

D/ Ziak hodnoteny slovne neprospel, ak z nicktorého povinného vyuéovacieho predmetu aj
po opravnej skuske bol hodnoteny ako "dosiahol neuspokojivé vysledky".

Ziak neprospel, ak ma z niektorého povinného vyudovacieho predmetu aj po opravnej skaske
stupenl prospechu nedostato¢ny.

Ziak, ktory bol na konci druhého polroka hodnoteny stuptiom prospechu nedostatoény alebo
dosiahol neuspokojivé vysledky z viac ako dvoch povinnych vyucovacich predmetov, opakuje
ro¢nik pocas plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Ro¢nik opakuje aj ziak, ktorého nebolo mozné klasifikovat’ ani v ndhradnom termine zo
zavaznych objektivnych dévodov, najmé zdravotnych, dlhodobého pobytu v zahrani¢i.

Ziak, ktory sa vzdelava podl'a medzindrodnych programov podla § 7 ods. 6, je hodnoteny
podla pravidiel hodnotenia tychto programov.

Ak nemozno ziaka vyskusat’ a klasifikovat’ v riadnom termine v prvom polroku, Ziak sa za
prvy polrok neklasifikuje/ nehodnoti; riaditel’ Skoly ur¢i na jeho vyskusSanie a klasifikovanie
nahradny termin, a to spravidla tak, aby sa klasifikdcia mohla uskuto¢nit’ najneskor do dvoch
mesiacov po skonéeni prvého polroka.

Ak nemozno ziaka vyskusat’ a klasifikovat’ v riadnom termine v druhom polroku, Ziak je
skuSany aj klasifikovany za toto obdobie spravidla v poslednom tyzdni augusta a v ditoch
ur¢enych riaditel'om Skoly.

OPRAVNE SKUSKY

Ziak, ktory ma na konci druhého polroka prospech nedostatoény najviac z dvoch povinnych
vyu€ovacich predmetov alebo dosiahol neuspokojivé vysledky v slovnom hodnoteni, moze na
zaklade rozhodnutia riaditel’a Skoly vykonat’ z tychto predmetov opravnt skusku.

Opravnu skusku méze vykonat’ aj Ziak, ktorého prospech na konci prvého polroka je
nedostato¢ny najviac z dvoch povinnych vyucovacich predmetov, ktoré sa vyucuju len v
prvom polroku.

Terminy opravnych skuSok ur¢i riaditel’ Skoly tak, aby sa opravné skusky vykonali

- za 2.polrok najneskor do 31. augusta;

- ziakovi, ktory zo zdvaznych dovodov nemdze prist’ vykonat’ opravnu skiiSku v uréenom
termine, mozno povolit’ vykonanie opravnej skiiSky najneskor do 15. septembra,

- ziakovi, ktory bol hodnoteny v ndhradnom termine za 2.polrok, najneskdr do 15. oktdbra,



- ziakovi, ak mal na konci prvého polroka nedostatocny najviac z dvoch predmetov, ktoré sa
vyucuju len v prvom polroku, najneskor do klasifikacnej porady za druhy polrok.

Ziak, ktory bez zavaznych dévodov nepride na opravni skusku, sa klasifikuje z vyu¢ovacieho
predmetu, z ktorého mal vykonat’ opravnu skasku, stupfiom prospechu nedostato¢ny.

KOMISIONALNE SKUSKY

Ziak sa klasifikuje podl'a vysledkov komisionalnej skusky ak:
a) je sktisany v nahradnom termine,

b) vykonava opravné sktusky

¢) zakonny zastupca poziada o preskusanie ziaka

d) sa preskusanie kona na podnet riaditel’a skoly,

e) v pripade oslobodenia ziaka od povinnosti dochadzat’ do skoly,
f) plni osobitny spdsob Skolskej dochadzky

g) ma povolené individualne vzdelavanie

h) ukonc¢uje vzdelavanie na ziskanie stupia vzdelania

Komisia pre komisionalne skusky ma najmenej troch ¢lenov. Komisia sa sklada z predsedu,
ktorym je spravidla riaditel’ Skoly alebo nim povereny ucitel’, skusajuceho ucitel’a, ktorym je
spravidla uéitel’ vyudujuci ziaka prislusny vyucovaci predmet, a prisediaceho, ktory spina
kvalifikacné predpoklady pre prislusny alebo pribuzny vyucovaci predmet.

Vysledok komisionalnej skusky vyhlasi predseda komisie verejne v dent konania skusky.
Vysledok kazdej komisionalnej skusky je pre klasifikaciu Ziaka konecny.

Ak ziak alebo zakonny zastupca ziaka ma pochybnosti o spravnosti klasifikacie na konci
prvého a druhého polroka, méze do troch pracovnych dni odo dila vydania vysvedcenia
poziadat’ riaditel'a $koly o vykonanie komisionalnej skusky; ak je vyucujucim riaditel’ Skoly, o
preskuSanie Ziaka mozno poZiadat’ prisluSny organ miestnej Statnej spravy v Skolstve.
Preskusat’ ziaka nemozno, ak bol v klasifikacnom obdobi z tohto vyucovacieho predmetu
hodnoteny na zaklade komisiondlnej skusky.

O moZnosti vykonat’ komisionalnu skusku rozhodne riaditel’ Skoly.

Riaditel’ $koly moZze povolit’ pritomnost’ zdkonného zéastupcu Ziaka na jeho komisionadlnom
preskusani.

Vychovné opatrenia

Vychovné opatrenia st pochvaly, iné ocenenia a opatrenia na posilnenie discipliny Ziakov.

1. Pochvaly a iné ocenenia

Udel'ujt sa za vzorné spravanie, za vzorné plnenie povinnosti, za mimoriadny prejav aktivity
a iniciativy, za zasluzny alebo statony €in, za dlhodobo uspesnu pracu pre kolektiv. Pochvaly
sa udel'uju ustne alebo pisomne.

Skola udel'uje :

- pochvalu od vyucujiuceho do Pozndmok k préci ziakov v KZ,

- pochvalu od vyucujuceho do ziackej knizky Ziaka,

- pochvalu od triedneho uciterl’a,

- pochvalu od riaditel’a Skoly,

- diplom,

- po schvaleni rodi¢ovskou radou vecnu /finanéntt/ odmenu.

Najlepsich Ziakov moéze riaditel’ Skoly navrhnut’ na ocenenie zriad’ovatel'ovi Skoly.



Pochvaly a iné ocenenia sa zaznamenavaju do triedneho vykazu alebo katalégového listu
ziaka.

Navrh na udelenie pochvaly triednym ucitel'om, riaditelom Skoly alebo iného ocenenia sa
prerokuje v pedagogickej rade.

2. Odmernovanie Ziakov
Pri i¢asti ziakov na réznych stt'aziach a aktivitach Skoly moze byt’ ziakom udelené za
polro¢né hodnotiace obdobie nasledovné vychovné opatrenia:

Kolo, umiestnenie na sut'azi, vychovné opatrenia

Obvodové, 1. -3.miesto, pochvala riaditel'om $koly, odmena.z RR
Krajské + vyssie uspesny riesitel’, 1. -3.m pochvala riaditel'om $koly, odmena.z RR
Len za ucast’ v Skolskom kole Ziaci nebudt odmenovani.

3. Opatrenia na posilnenie discipliny :

Ukladaju sa Ziakom za opakované a zavazné porusenia Skolského poriadku. Spravidla
predchadzajt zniZzeniu zndmky zo spravania. Kazdému opatreniu predchédza objektivne
presetrenie previnenia a poklesku.

Podla zavaznosti previnenia sa uklada niektoré z tychto opatreni:

- zapis do Poznamok k praci ziakov do Klasifikaéného zaznamu

- zapis do ziackej knizky

- napomenutie triednym ucitelom a pokarhanie triednym ucitelom

- pokarhanie riaditel'om Skoly

- zniZzend znamka zo spravania

V klasifika¢nom obdobi hodnoti skola porusovanie Skolského poriadku ziakom
rozhodnutim o riaditel'skom pokarhani (Proti tomuto mdze zdkonny zastupca podat’ odvolanie
V termine uvedenom na rozhodnuti),

Pri zapisoch v klasifikaénom zdzname o preukazate'nom poruseni Skolského poriadku moézu
nasledovat’ vychovné opatrenia:

pocet zapisov za Stvrtro¢né hodnotenie spravania vychovné opatrenie

resp. polro¢nt klasifikaciu

5 Napomenutie triednym ucitel'om

7 pokarhanie triednym ucitel'om

9 pokarhanie riaditelom skoly

11 zniZen4 znamka zo spravania o 1 stupeni

13 znizena znamka zo spravania o 2 stupne

15 zniZend zndmka zo spravania o 3 stupne

Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost’ a zdravie ostatnych Ziakov,
ostatnych ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo narusa vychovu a vzdelavanie do take;j
miery, Ze znemoziuje ostatnym ucastnikom vychovy a vzdeldvania vzdelavanie, moze byt
okamzite vylu¢eny z vychovy a vzdelavania a umiestneny do samostatnej miestnosti skoly v
pritomnosti pedagogického zamestnanca. Na preSetrenie sa bezodkladne privold zdkonny
zéastupca ziaka, zdravotnd pomoc, Policajny zbor a riaditel’ Skoly vyhotovi o dévodoch a
priebehu ochranného opatrenia pisomny zdznam.



Zakladna Skola Kukudinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Toplou
Priloha 2 - Vypisovanie pedagogickej dokumentacie Skoly

Interny predpis

- Vseobecné pokyny v sulade s aktudlnou pravnou normou

- Triedy jednotlivych ro¢nikov sa oznacuju rimskymi ¢islicami od I. do IX.

- Paralelné triedy toho istého rocnika sa rozlisuju vel'kym pismenom (napr. 11.A) .

- V triednych knihach, v triednych vykazoch a na vysved¢eniach sa ro¢niky oznacuji
slovami.

- Uradné listiny vydavané skolou sa piu trvalym spdsobom.

- V dokumentacii je zakazané zapisy menit’ vyskrabavanim, gumovanim alebo vymazavanim
chemickymi prostriedkami.

- V dokumentécii sa opravy robia preciarknutim chybného zépisu a datumom opravy a
podpisom toho, kto opravu urobil.

- Opravu je potrebné vzdy zapisat’ do Pozndmok*, kde sa pripiSe datum a podpis, toho kto
opravu previedol.

- Podla pedagogicko-organizaénych pokynov sa v pripade ru¢ného vypisovania vysvedéeni
odportca, pouzivat’ dokumentac¢ny atrament, nezmyvatel'ny atrament alebo tenké gul'ockové
pero modrej farby (riaditel’ Skoly moze ur€it’, aké pera sa budi vyuzivat' pri vedeni
pedagogickej dokumentacie). VSetky udaje sa v dokumentacii vypisuju modrym perom.

- V stilade s metodickym pokynom MS SR &. 97/2003-sekr. zo diia 15. 1. 2003
spracovavanim vychovno — vzdelavacich vysledkov pomocou pocitaca sa znamky na
vysvedcenie mozu tlacit’ laserovou tlaciariiou.

- Cel4 dokumentacia sa vedie v Statnom jazyku.

- Na vysvedceni sa nesmu robit’ opravy, vol'né (nehodiace) okienko sa preciarkne.

- Uradné zaznamy sa vlastnoruéne podpisuju.

- Vsetky zapisy vyplia vyuéujuci daného predmetu &itatelne, v §tatnom jazyku (slovengine)
aj v pripade vyucby cudzieho jazyka.

Pri uzatvérani triednej dokumentécie na konci Skolského roka sa Skrtajii vSetky vol'né okienka
a strany spolu po jednotlivych ramc¢ekoch pripadne stranach (z l'avého horného rohu do
pravého dolného rohu).

Skratky:

Pri vypisovani pedagogickej dokumentacie, d’alSej dokumentécie a ostatnych Skolskych tlaciv
ako celkové hodnotenie a jednotlivé stupne hodnotenia sa mézu pouZzivat tieto platné skratky:
vel'mi dobré — VD

dobré - D

uspokojivé — USP

menej uspokojivé — MUSP

neuspokojivé — NEUSP

vel'mi dobré vysledky — VDV

dobré¢ vysledky - DV

uspokojivé vysledky — UV

neuspokojivé vysledky — NV

prospel s vyznamenanim — PV

prospel vel'mi dobre — PVD

prospel — P



neprospel — N

absolvoval — abs.

neabsolvoval — neabs.

Skratky pre vzdelavacie programy:
Statny vzdelavaci program — SVP
Skolsky vzdelavaci program — SkVP

Skratky pre vzdeldvacie oblasti:

Jazyk a komunikécia — JAK

Matematika a praca s informaciami — MPI
Clovek a priroda — CLP

Clovek a spoloénost’ — CLS

Clovek a hodnoty — CLH

Umenie a kultira - UMK

Zdravie a pohyb — ZDP

Skratky predmetov:
Slovensky jazyk a literatara - SJL
Nemecky jazyk - NEJ
Anglicky jazyk - ANJ

Rusky jazyk - RUJ
Matematika — MAT
Informatické vychova - INV
Informatika — INF
Prirodoveda - PDA
Vlastiveda - VLA

Eticka vychova - ETV
Nabozenska vychova — NBV
Technika - THD

Pracovné vyucovanie - PVC
Hudobné vychova - HUV
Vytvarna vychova - VYV
Telesna vychova - TEV
Telesna a Sportova vychova — TSV
Fyzika - FYZ

Chémia — CHE

Bioldgia - BIO

Dejepis - DEJ

Geografia— GEG

Obcianska nauka - OBN
Svet prace - SEE

Vychova umenim — VUM
Prvouka — PVO

Prierezové témy

Dopravnd vychova - DOV
Environmentalna vychova - ENV
Ochrana zivota a zdravia - OZO
Osobnostny a socialny rozvoj — OSR
Medialne vychova — MDV




Multikultarna vychova - MUV
Tvorba projektov a prezenta¢né zru¢nosti - TBZ

- TRIEDNA KNIHA

Uradna kniha $koly, ktora oboznamuje so vzdelavacimi oblastami, vyu¢ovacimi predmetmi
Statneho vzdelédvacieho programu a Skolského vzdelavacieho programu, jeho vyucovacimi
predmetmi (zadkladnymi, volitelnymi a prierezovymi) a Skolskymi projektmi, kurzami, kde sa
postupne vykazuje prehl’ad preberaného uciva, zaznamenéavaju sa udaje tykajuce sa zoznamu
ziakov a vyucujucich, organizacie vyucovania v triede, dodrziavanie tematickych vychovno-
vzdelévacich planov, udaje o pravidelnej dochadzke, vymeskané hodiny.

- Triedne knihy vedu triedni ucitelia na tla¢ivach - Triedna kniha pre primarne vzdelavanie a
Triedna kniha pre niz$ie sekundarne vzdelavanie a zapisujui do nich aj ostatni ucitelia
vyucujuci v triede.

- Skratky predmetov, ktoré sa pisu pri vypisovani u¢iva musia byt zhodné so skratkami
uvedenymi na webe MSVVaS SR.

- Zoznam ziakov v triednej knihe sa zostavuje v abecednom poradi podla stavu na zaciatku
Skolského roka

(v sulade s triednym vykazom a klasifikaénym zdznamom).

- Do poznadmok popri exkurzidch, vychadzkach, sldvnostiach, lekarskych prehliadkach je
potrebné vpisovat’ pred kazdymi prazdninami poucenie o bezpecnosti pocas prazdnin

- Do pozndmok sa zapisuju vSetky akcie a udalosti, ktoré sa v danom tyzdni uskutocnili (aj
poucenie o0 BOZP a PO, oboznamenie so Skolskym poriadkom $koly, triedne aktivy....).

- Triedny ucitel’ kontroluje zapisy v triednej knihe, zaroven uzatvara vyucovaci tyzden
Skolského roka (evidenciu dochadzky ziakov a pocet vymeskanych hodin — ospravedinené,
neospravedlnené). Uzatvorenie tyzdia potvrdi triedny ucitel’ podpisom — uvadzame: ,,.Datum
a podpis®.

- Ak sa nevyucuje cely tyzden, Skrté sa celd strana. Z 'avého horného rohu do pravého
dolného rohu. Ak sa nevyucuje jeden den, Skrtd sa 1 deii a vV pozndmke sa uvedie dévod.

- Ak sa nejaky predmet v ur€itom tyzdni z dovodu vychadzky, exkurzie... nevyucoval,
okienko sa Skrta.

Akcia sa zapiSe do poznamok a len ku tomu predmetu, ku ktorému sa vztahuje.

- Triedny ucitel’ uzavrie triednu knihu k poslednému vyucovaciemu diiu §kolského roka
tak, Ze na vol’ny list, ktory nasleduje za poslednym zapisom, zapiSe do triednej knihy
Zaznam:

»Iriedna kniha uzavreta diia 30.juna 20.. (a vlastnorucne podpise).

Ostatné vol'né listy, nezaplnené okienka a riadky preciarkne.

Vzor:

Trieda: V.A

Skolsky rok: 2015/2016

Nazov skoly: Zakladna skola, Kukuc¢inova ulica 106, Vranov nad Topl'ou
Typ Skoly: plnoorganizovana

Vyucdovaci jazyk: slovensky

Trieda: V. A

Skolsky rok: 2015/2016

Zaciatok Skolského roku: 1. septembra 2015
Zaciatok Skolského vyu€ovania: 2.septembra 2015
Koniec prvého polroku: 29.janudra 2016



Koniec druhého polroku: 30.jina 2016

Vyucovanie v prvom polroku sa zacina: ... septembra ( deni za¢iatku vyucovania)

Vyucovanie v prvom polroku sa konci: ..... januara (defi odovzdania polrocnych vysvedceni)
Vyucovanie v druhom polroku sa zaéina: ........ februéra (den zaciatku vyucovania)
Vyucovanie v druhom polroku sa konci: ........ juna (den odovzdania koncoro¢nych
vysvedceni)

Odtlacok peciatky skoly: okruihla peciatka Skoly Cervenej farby

Riaditel’ skoly, triedny ucitel: CitateI'ne sa podpisat’ aj s akademickym/vedeckym titulom.
Jednotlivé predmety vyuéuju: vyudovacie predmety a ich skratky, ktoré st v predtla¢i SVP —
sa vypliluju v sulade s rimcovym ucebnym planom.

Vyucujuci sa podpise (podpis obsahuje priezvisko, moze aj meno, ak osoba ma takyto podpis
zauzivany), ¢iarka a datum (datum sa uvadza bez predlozky s aktudlnym datumom zaciatku
vyucovania — 2.9.2015, alebo aktualny datum nastupu nového ucitel'a). Okienko vypisat’ tak,
aby ostal priestor pre zmenu. Kazdt zmenu je potrebné zaznamenat'.

Skratky predmetov: podl'a aktualnej webovej predlohy MSVVaS SR

Zoznam ziakov: vypisat’ zoznam ziakov k 15. septembru podl'a zoznamu v triednom vykaze
Zaujmové Utvary: vypisat’ presny nazov utvaru s datumom od kedy pracuje

Hospitacie: zapisat’ hned’ po realizécii. Hospitacia musi byt odsuhlasena riaditel'om Skoly
alebo poverenym zamestnancom.

Skolsky tyZdeii: 01. — arabskou &islicou

Od kedy do kedy: od 02. septembra (bez udania roka) do 06. septembra 2015

Nepritomni: zapisat’ menovite nepritomnych Ziakov do stipca (pri vi¢sej absencii aj dve mena
vedl'a seba), s po¢tom zameskanych hodin v danom dni. V §tvoréeku sa nepritomnost’
oznacuje jednou uhloprieckou, ak je nepritomnost’ ospravedlnena — oznaci sa preciarknutim
uhlopriec¢ky= krizik)

Dna: 02.09. — alebo podl'a predtlace na druhom stupni s lomkou 02/09 — bez udania roka
Vzdelavacie oblasti a Predmety: dopisat’ cely nazov s velkym zaciatonym pismenom — na
prvom stupni, na druhom stupni uvadzat’ skratky vyuéovacich predmetov

Prebrané ucivo: zapisovat’ podla tematického vychovno-vzdelavacieho planu, u¢ivo cudzieho
jazyka v §tatnom jazyku.

Poznamky: exkurzie, vychadzky, slavnosti, lekarske prehliadky, opravy chybnych zapisov,
vpisat’ vSetky doleZité zmeny (napr. zmena rozvrhu hodin), ako aj poucenie pred kazdymi
prazdninami o bezpecnosti pocas prazdnin a podpisat’.

Zameskané hodiny: Spocitat’ v danom tyzdni, zapisat’ spolu, pocet ospravedlnenych a
neospravedlnenych hodin zapisat’ ¢islom

TyZdennici: mena dvoch Ziakov zapisat’ hned’ v prvy den tyzdna

Uzavretie: 6.9. 2016, podpis triedneho ucitel’a

TRIEDNA KNIHA JE PRISTUPNA VSETKYM PEDAGOGICKYM

ZAMESTNANCOM SKOLY V ZBOROVNI SKOLY - V mieste na to uréenom.

- je zakazané pedagogicku dokumentaciu odnasat’ z miesta vykonu prace, pripadne
uzamykat’ v kabinetoch, skrinkach a pod.

KLASIFIKACNY ZAZNAM (d’alej KZ)

Hodnotenie sluzi ako prostriedok pozitivnej podpory zdravého rozvoja osobnosti Ziaka.
Hodnoti sa prospech - (osvojené kl'icové kompetencie = ucebné vysledky v zmysle UO),
(schopnosti = uplatiiovanie uéebnych vysledkov v praxi, usilovnost’, osobnostny rast,
spolupréca v time, tolerancia a reSpektovanie prav inych osob) a spravanie podl'a Skolského



poriadku. V procese hodnotenia ucitel’ uplatiuje primerant naroc¢nost’, pedagogicky takt,
reSpektuje prava dietata a humanne sa sprava voci ziakovi.

Pri priebeznom hodnoteni sa zohl'adituju vekové a individualne osobitosti a prihliada sa na
momentalnu psychicku a fyzicku disponovanost’.

Do KZ sa priebezne zapisuje hodnotenie ziaka (sposob hodnotenia klasifikaciou alebo
kombinaciou klasifikacie a slovného hodnotenia), ktoré vyjadruje kompetencnu kvalitu
motorickych a intelektualnych ¢innosti ziaka, jeho rozumové schopnosti, vedomosti, zru¢nosti
a navyky.

O forme hodnotenia rozhodne riaditel’ po prerokovani zvy¢ajne na prvej pedagogickej rade
nového skolského roka.

KZ nepatri k povinnej triednej dokumentacii podl'a Skolského zékona.

Pri slovnom hodnoteni sa nevypisuje.

Poradové cisla Ziakov (v abecednom poradi) sa zhoduju s poradovymi ¢islami v triednej
knihe.

Ziak sa v 1.az 9. ro¢éniku hodnoti klasifikaciou piatimi stupfiami bud’ vo vietkych predmetoch,
alebo v niektorych predmetoch aj slovne — §tyrmi stupfiami slovného hodnotenia. (Ziak v
nultom, pripravnom a na prvom stupni sa méze hodnotit’ aj slovnym hodnotenim.
Nepouzivat’ rdzne znamienka +, -, ?, !... a iné znacky.

Ziak musi byt vyskusany Gstne, pisomne alebo prakticky aspoti dvakrat v polroku.

Po tstnom skuSani ozndmi ucitel’ ziakovi vysledok ihned’.

Vysledky klasifikacie pisomnych a grafickych préac a praktickych ¢innosti oznami ziakovi a
predlozi k nahliadnutiu najneskor do 7 dni.

Pisomné, kontrolné prace a d’alSie druhy skuasok rozvrhne ucitel’ rovnomerne na cely Skolsky
rok.

Pisomné préace archivuje do konca skolského roka.

Termin na vykonanie pisomnej skusky, ktora trva 45 min., prekonzultuje s triednym ucitel'om,
ktory koordinuje plan skiSania. V jednom dni mdze Ziak robit’ len jednu skiisku uvedeného
charakteru.

V predmetoch, pri ktorych nie je ur€ené u¢ebnymi osnovami pisanie kontrolnych pisomnych
prac, nesmie prevladat’ pocet znamok z pisomnych prac nad po¢tom znadmok z Gstnych
odpovedi.

V poznamkach k praci a spravaniu Ziakov sa nezapisuji poznadmky, ktoré sii nepremyslené,
ale maju byt formulované tak, aby boli v stilade s prijatymi vychovnymi opatreniami a
Skolskym poriadkom Skoly

Stupne prospechu do KZ zapisuje kazdy vyucujici za svoj vyucovaci predmet.

Nespravne zapisany stupen prospechu mdze opravit’ len vyuc€ujuci, ktory ho zapisal a opravu
potvrdi datumom opravy a podpisom.

Do KZ sa nedava okruhla peciatka Skoly, pretoZe nepatri k predpisanej dokumentacii Skoly.
Na konci polroka skolského roka sa vyskrtaju vSetky okienka predmetov, ktoré sa v danom
ro¢niku nevyucuju.

Vzor:

Uvodna strana: tak ako v triednej knihe

Zoznam ziakov: vypisat’ zoznam ziakov do 15. septembra podl'a zoznamu v triednom vykaze
Poznamky k praci Ziakov: uviest’ pripomienky k préaci a spravaniu Ziaka poc€as vyucovania —
datum, poznamka k préci/spravaniu, podpis vyucujuceho, ktory zaznam uskutocnil.

Triedny ucitel’ vzdy po I. a III. Stvrtro¢nej hodnotiacej pedagogickej porade zapise — datum
jej konania, zoznam slaboprospievajucich Ziakov, predmet a dovod, vysledky hodnotenia
spravania, ospravedlnené a neospravedlnené hodiny v celkovom pocte (mdze byt priemer na
triedu a ziak).



Triedny ucitel’ zapise za . a II. polrok — datum konania PR, pocet ziakov, ktori ukon¢ili
polrok v danej triede, kol’ki ziaci z daného poctu prospeli/neprospeli, kol’ki Ziaci z daného
poctu boli klasifikovani, vypisat’ menovite neprospievajtcich ziakov, predmet/y v skratke, z
ktorého neprospeli a dovod, vypisat’ menovite neklasifikovanych ziakov s dovodom,
hodnotenie spravania za dané klasifikované obdobie, dochadzku za dané obdobie (pocet
vymeskanych ospravedlnenych a neospravedlnenych hodin, priemer na triedu a Ziaka).

Na konci Skolského roka: triedny ucitel’ vysrafuje vSetky prazdne kolonky a strany, KZ
uzavrie ku ditu odovzdania vysvedcenia.

wKlasifikacny zaznam uzavrety dia........... pod poradovym Cislom... .“ ( vlastnoruény

podpis).

KLASIFIKACNY ZAZNAM JE PRISTUPNY VSETKYM PEDAGOGICKYM

ZAMESTNANCOM SKOLY V ZBOROVNI SKOLY - V mieste na to uréenom.

- je zakazané pedagogicku dokumentaciu odnasat’ z miesta vykonu prace, pripadne
uzamykat’ v kabinetoch, skrinkach a pod.

TRIEDNY VYKAZ A KATALOGOVE LISTY

Skola si méze zvolit’ z dvoch formularov

Al- triedny vykaz zoSitovy, ktorych sucast'ou je katalogovy list, vypisuje sa kazdy rok
dochadzky,

B/- triedny vykaz listovy, obsahuje Stvorstranovy vykaz + zakladacie katalogové listy.
Triedny vykaz a katalogové listy vedie triedny ucitel.

Katalégové listy st sucast’'ou triedneho vykazu.

Triedny vykaz sa vypisuje podl'a pokynov na prvej a druhej strane a podl'a pokynov smernic
udanych v vode.

Statne obcianstvo - SR

- pouzivané skratky v TV a KL.

Ziaci od 1. roénika sa vedu v abecednom poradi. Novoprijaty Ziak pokraduje d’al§im ¢islom,
ktoré nasleduje

V dalsich roénikoch sa dopiiiaji bez ohl'adu abecedného poradia.

Poradové Cislo je Cislo ziaka, pod ktorym je zapisany v zozname.

Pri zmene triedy sa moze zalozit’ novy triedny vykaz, pricom predchadzajlci sa uzavrie.

Ak ziak odchéadza na inu Skolu, vyhotovi sa odpis kataldgového listu a zasle skole, ktora bude
navstevovat’ (nie fotokopia).

Ak je Ziak preradeny do inej triedy, alebo opakuje ro¢nik, uvedie sa tdto zmena v zozname a
katalogovy list sa presunie do inej triedy.

[JAk preradenie netrva cely Skolsky rok, poznamena sa preradenie ziaka iba ceruzkou.

[JAk vznikne nova trieda, zaloZi sa novy triedny vykaz.

[JUdaje o bydlisku sa v katalégovom liste zaznamenavaju ceruzkou.

[1Trvale sa zapiSu az na konci 4. a 9. ro¢nika a ulozia sa do archivu.

[JVoI'né okienka v prislusnom polroku vy¢iarkat’ obvyklym sposobom.

[1Triedny vykaz uzavrie triedny ucitel’ dnom, ked’ bola ukoncena klasifikacia vsetkych
ziakov. Na vol'ny list, ktory nasleduje za poslednym zapisom, napise zaznam:

"Triedny vykaz uzavrety dna.......... . (vlastnorucny podpis)."

Znamky v triednom vykaze a na vysved€eni sa musia zhodovat’. Stupne klasifikacie aj na
druhom stupni sa mo6zu uvadzat’ arabskou Cislicou.

Vzor A:
Titulna strana: pozri vyssie



Pokyny pre vypliovanie: obdobnym spdsobom podla predtlace, podpis bez titulu
Prehlad o ziakoch: k 15. 9.

Pocet ziakov. arabskymi ¢islicami

Zmeny v pocte Ziakov: vypisujem podla predtlace, pri¢inu zmeny vypisujem slovne, nie
skratkou

Zameskané hodiny: arabskymi ¢islami

Straty vyucovacich hodin: uvadzam dovod, preco sa nevyucovalo, datum, kol’ko hodin
Prehlad o celkovom hodnoteni ziakov.: podla predtlace

Vyucovacie predmety: dopisat’ predmety v zmysle Skolského a statneho vzdelavacieho
programu, ktoré sa Vv triede vyucuju s vel'kym zaciato¢nym pismenom, podpis vyucujuceho
ucitela.

Vzor B:

Titulna strana: pozri vyssie

Skolsky rok: 2011/2012

Rocnik: prvy

Trieda: LA, V.A

Datum vydania vysvedcenia: 31.januar 2012, 30.jin 2012, podpis podl'a instrukcii
Triedny ucitel’ a riaditel’ skoly: cela identifikacia osoby - titul, meno a priezvisko
Pokyny pre vypliiovanie: obdobnym spdsobom podla predtlace, podpis bez titulu
Zoznam Ziakov: k 15. 9., dovod zmeny odsthlasenou skratkou, rok Skolskej dochadzky
zaznamenat’ lomkou

Klasifikaciu vykonali: vyu€ovacie predmety dopisat’ v zmysle $kolského a Statneho
vzdeldvacieho programu, ktoré sa v triede vyucuju s vel'kym zaiatocnym pismenom, podpis
vyucujuceho ucitel’a.

[IVzor - KATALOGOVY LIST ZIAKA

Meno a priezvisko: Citatel'ne

Rodné cislo: arabskymi ¢islami aj s lomkou

Datum narodenia: piSe sa v nominative slovom - 12.november 2002

Miesto narodenia: Vranov nad Toplou

Ndrodnost’: slovenska

Statne obcianstvo: SR

Skolsky rok: 2015/2016

Poradové cislo: arabské ¢islo bez bodky napr. 10 je to ¢islo, pod ktorym je Ziak zapisany v
triednom vykaze, aj ked’ Ziak uZ nenavstevuje dant skolu, novoprijati Ziaci dostavaji nové
poradové ¢islo za poslednym zapisanym vV zozname.

Trieda: rimskym cislom V. A,

Rocnik: piaty

Predmety: velké zaciato¢né pismena

Zaujmoveé utvary: dopisat’ presny nazov krazku

Celkovy prospech: skratka P- prospel, N — neprospel - len v prvom ro¢niku, pre 2. az 9. ro¢nik
dané stupne celkového hodnotenia - napr. prospel s vyznamenanim (aj pri klasifikacii aj pri
slovnom hodnotenti).

Navstevoval triedu: podl'a tvodnych poznamok napr. RVJ, RVMP, JT a pod.

Rok skolskej dochadzky: piaty

ZameSkané hodiny: arabskymi ¢islami.

Prestahoval sa: uviest’ presny datum a adresu kam alebo odkial’ sa pristahoval.



Udaj o podstatnych zmendch: napr. oslobodenie od povinnosti dochadzat’ do §koly,
vyucovanie niektorého predmetu, opravy v katalégovom liste ziaka, neklasifikovanie z
predmetu, vychovné opatrenia.

Od roku 2011/2012 - v tvrtom roéniku uvedieme v spravnom rode "Ziak ziskal primdrne
vzdelanie"” - aj v dolozke vysvedcenia

Od roku 2012/2013 - v deviatom ro¢niku uvedieme v spravnom rode "Ziak ziskal nizsie
stredné vzdelanie” — aj v dolozke vysved¢enia

[JVYSVEDCENIE

[JVypisuje zastupca riaditel’a Skoly podl'a asc

[1Skola je povinna vydat’ Ziakovi vysved&enie na konci $k. roka.

[JVydava sa v §tatnom jazyku alebo dvojjazy¢né vysvedcenie a to v Statnom jazyku prislusnej
narodnostnej mensiny.

[JV predmete, v ktorom ziak nebol klasifikovany, sa namiesto klasifika¢ného stupiia na
vysvedc¢eni uvedie ,,absolvoval/ neabsolvoval® a v triednom vykaze odévodnenie. V pripade,
ze Ziak nie je hodnoteny (netcast’), v Triednom vykaze je zaznamenané, zZe je neklasifikovany
a vypisuje sa nadhradny termin.

[JETV A NBYV sa neklasifikuje, preto sa vzdy uvadza "absolvoval/neabsolvoval".

[1Skola vydava odpis vysved&enia na zéklade Ziadosti zakonného zastupcu Ziaka

Ak nie je mozné opatrit’ vSetky podpisy, ktoré boli na pdvodnom vysvedceni, $kola vypise iba
mena a na konci textu pripoji dolozku: ,,Tento odpis suhlasi s prvopisom®. Dolozku dopise
riaditel’ Skoly a pripoji odtlacok peciatky Skoly vyhotoveny €ervenou farbou.

[JSkola vedie evidenciu o poéte prijatych a vydanych vysvedéeni.

[1Vysvedcenie nulté¢ho ro¢nika - odporuca sa vypisat’ predmety a stupne hodnotenia
prospechu a spravania.

[1Pri opravnej skuske sa Ziakovi vyda vysvedcenie az po vykonani opravnej skusky s
datumom jej konania.

[JV stlade s § 3 ods. 1 pismeno i) vyhlasky MS SR ¢&. 326/2008 Z.z o druhoch a
nalezitostiach vysved¢eni a ostatnych skolskych tlaciv, vysvedéenie obsahuje iba podpisy
riaditel’a a triedneho ucitel’a.

Hlavicka

Nazov skoly: Zakladna Skola Kukucinova ulica 106 Vranov nad Topl'ou

Trieda: I. A

Rocnik : prvy

Skolsky rok: 2015/2016

Rok Skolskej dochadzky: prvy

Cislo v triednom vykaze: arabské &isla (zhoda s ¢islom v triednom vykaze), bez BODKY.
Udaje o Ziakovi

Meno a priezvisko: ¢itatel'ne

Datum a miesto narodenia: v nominative napr. 3. april 1995, Vranov nad Topl'ou
Ndarodnost" slovenska

Statne obcianstvo: SR (skratky)

Rodné cislo: arabskeé cCisla s lomkou

Prospech v spravani a povinnych predmetoch SVP a SkVP (aj volitelné predmety st
povinné)

Klasifikacny stupeii prospechu:

Uvadzat’ v zmysle stupnice klasifikacie a slovného hodnotenia uvadzanej na vysvedceni
vzadu

na 1.stupni - vypisuje sa arabskou ¢islicou - pri klasifikacii, slovom - pri slovnom hodnoteni,



na 2. stupni - vypisuje sa slovne, predmety neklasifikované - slovom
(absolvoval/neabsolvoval),

Klasifikacny stupeii spravania - arabskou ¢islicou pri klasifikacii, slovne pri slovnom
hodnotent,

Predmety: prierezové témy - predmet sa uvedie bez vzdelavacej oblasti, ktora sa vyskrtava,
vypisuju sa vel’kym zaciato¢nym pismenom

Zaujmové utvary: vel'ké zaciatocné pismend v reformnych rocnikoch v nominative, ostatné
V genitive pracoval/a

Zameskané vyucovacie hodiny: arabské ¢isla ohranicené pomlckami.

Celkovy prospech Ziak: malé zaciato¢né pismeno — prospel/a, neprospel/a - v 1. ro¢niku,
ostatné Styrmi

stupfiami.

Dolozky: pozri nizSie

Miesto vydania: Vranov nad Topl'ou

Datum: 29.1.2009 - deni vydania vysvedc¢enia

Podpisy: -pozri vyssie

Vsetky nevyplnené Casti vysvedceni sa preciarknu Sikmou ¢iarou z 'avého dolného rohu do
pravého horného

rohu.

Pri vydéavani vysvedceni za I. polrok sa vyc€iarkuju iba voI'né okienka v rdmci I. polroka.
Na konci Skolského roka sa vyciarknu vSetky voI'né okienka.

Dolozky

Doplhaji sa iba na konci §kolského roka a to v pripadoch:

Uspesnym absolvovanim posledného roénika vzdelavacieho programu odboru vzdelavania
pre prvy stupen zakladnej skoly ziak ziska primarne vzdelanie. Na vysvedc¢eni v Stvrtom
ro¢niku sa do dolozky uvedie: ,,Ziak ziskal primarne vzdelanie*.

Uspesnym absolvovanim posledného roénika ucelenej ¢asti vzdelavacieho programu odboru
vzdelavania pre druhy stupen zékladnej Skoly ziska Ziak niZSie stredné vzdelanie
poskytované zakladnou $kolou. Na vysved&eni sa do dolozky uvedie: ,,Ziak ziskal niZ§ie
stredné vzdelanie“.

Ak Ziak ukon¢i plnenie povinnej §kolskej dochadzky v niZSom ro¢niku ako deviatom
ro¢niku, na vysved&eni z prislu§ného roénika sa mu do dolozky uvedie: ,,Ziak ziskal
primarne vzdelanie“.

Mimoriadne nadany ziak moéze skoncit’ zakladnti $kolu skor ako za devit’ rokov. Na
vysved&eni sa do dolozky uvedie: ,,Ziak ziskal niZ$ie stredné vzdelanie*.

Det'om obcanov Slovenskej republiky moZe povolit’ riaditel’ plnit’ povinnu $kolskt dochadzku
vzdelavanim v skolach mimo uzemia Slovenskej republiky, vzdelavanim v §kolach
zriadenych inym Statom na tzemi Slovenskej republiky. Na vysved¢eni vydanom kmenovou
skolou sa v dolozke uvedie: ,,Ziak je na tomto vysved&eni klasifikovany z predmetov, z
ktorych nebol klasifikovany na vysvedéeni vydanom v §kolskom roku ... Skolou ... za ...
rocnik.

Ziakovi so zdravotnym znevyhodnenim, ktory sa vzdelaval podla individualneho
vzdelavacieho programu, sa v dolozke vysved€enia uvedie: ,,Bol(a) vzdelavany(a) podla
individualneho vzdelavacieho programu*.

Ak sa v individudlnom vzdelavacom programe Upravy vzdelavania ziaka vztahuju len

k niektorym vyuCovacim predmetom, v dolozke vysvedCenia sa uvedie: ,,Bol(a)
vzdelavany(4) podla individualneho vzdelavacieho programu uplatfiovaného v
predmete (predmetoch) ... <.

V dolozke vysvedCenia ziaka so zdravotnym znevyhodnenim je mozné uviest' aj dalsie
dolezité skutoCnosti stvisiace s jeho vzdelavanim.



Ziakovi, ktory ukon&il vzdelavanie v zékladnej $kole, sa na vysved&eni uvedie, kolko rokov
povinnej $kolskej dochadzky splnil. V dolozke sa uvedie: ,,Ziak splnil.......rokov povinnej
Skolskej dochadzky*.

Ziak, ktory v 8kolskom roku 2012/2013 ukonéi deviaty roénik, ziska niZsie stredné
vzdelanie. Takémuto ziakovi sa na konci Skolského roka na vysvedCeni prvykrat v dolozke
vypise text: “Ziak/ Ziaéka ziskal/a/ niZSie stredné vzdelanie*.

Ziak, ktory v 8kolskom roku 2011/2012 ukonéi §tvrty roénik, ziska primarne vzdelanie.
Takémuto ziakovi sa na konci Skolského roka na vysvedCeni prvykrat v dolozke vypiSe text:
“Ziak/Zia¢ka ziskal/a/ primarne vzdelanie*.

Zac€lenenému ziakovi so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa v dolozke na
vysvedCeni uvedie:

,»Ziak sa vzdelaval podla individualneho vzdelavacieho programu®.

VysvedC€enie sa vydava ziakom posledny vyu€ovaci def kazdého polroka



